UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 228 /QD-STNMT Ha Néi, ngay A9 thang 3 nam 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé chire niang, nhiém vu, quyén han, t6 chire b6 may,
bién ché va moi quan hé cong tac ciia Trung tam Ky thuat tai nguyen va moi
treong Ha Noi true thude Sé Tai nguyén va Moi truwong thanh ph6 Ha Noi

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOI

Can cur Quyét dinh sé 42/QB-UBND ngay 02/8/2008 cia UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc thanh 1ap S& Tai nguyén va Méi trudng thanh phé Ha Noi;

Can cu Quyet dinh s6 03/2015/QD-UBND ngay 13/02/2015 cua UBND
Thanh ph6 Ha N6i vé viéc Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chirc ctia S Tai nguyén va Moi trudong thanh pho Ha Noi;

Can cu Quyet dinh s6 820/QD-UBND ngay 18/9/2008 cia UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc thanh 14p Trung tdm K§ thuat tai nguyén va moéi truong Ha Noi

truc thudc S& Tai nguyén va Moi trudng thanh phd Ha Noi;

Cén ctr Quyet dinh s& 103/2009/QP- UBND ngay 24/9/2009 cia UBND
thanh phd Ha N¢i ve viéc ban hanh Quy dinh vé Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché,
tién luong, tién cdng, can bo, cong chire, vién chirc va lao dong hop ddng trong cac
co quan, don vi thudc thanh pho Ha Noi; Quyet dinh s6 11/2012/QD-UBND ngay
22/5/2012 ctia UBND Thanh phd vé& viéc stra dbi, bd sung, diéu chinh mot s6 diéu
ctia Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong S&,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh chiic nang, nhiém vu,
quyén han, t6 chirc bd may, bién ché va mébi quan hé céng tac ctia Trung tim K§
thuat tai pguyen va modi truomg Ha Noi true thuée So Tai nguyén va Moi truong
thanh pho Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc ke tir ngay ky. Céc Quyét dinh trudc day
trai vai Quyét dinh nay deu hét hi¢u luc.

Piéu 3. Chanh Vian phong S&; Giam dc Trung tam K¥ thudt tai nguyén va
mdi trudng Ha Noi; Trudng cac phong, ban, don vi truc thudc S& va thi trudng céc
don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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. UBND THANH PHO HA NOT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Dijc lip - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Chikc niing, nhiém vu, quyén han, to chirc bo may, bién ché va moi quan hé
cong tac cia Trung tam K§y thuat tai nguyén va moi trueong Ha Noi
trye thude S& Tai nguyén va Moi truwdong thanh phd Ha Nii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 228 /OD-STNMT ngayA9 /3 /2015
cua Gidm doc Sé Tai nguyén va Mbi truong Ha Noi)

Chwong I
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC BQ MAY
CUA TRUNG TAM KY THUAT TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Vi tri: Trung tam K§ thudt tai nguyén va moi truong Ha Néi 1a don vi sy
nghiép cong lap truc thude S¢ Tai nguyen va Moi truong Ha Noi; c6 tu cach phap
nhan day @, c6 con diu va tai khoan riéng, hach toan ddc lap, dugc mé tai khoan
tai Kho bac Nha nudce va Ngan hang theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

2. Chirc nang: Trung tam K thuét tai nguyén va méi trudng Ha Noi c6 chire
ning giup Gidm doc So: Tu van xdy dung quy hoach, k€ hoach sir dung dat cho cac
don vi xd, phuong, thi trén, quan, huyén, thi x4 tryc thudc thanh phd Ha Noi; To
cl}irc thye hién hoat dong do dac dat dai, 1ap ban do dia chinh, ban d6 dia hinh, ban
d6 chuyén deé.

3. Tru s& chinh cia Trung tdm dat tai: Thi trdn Thuong Tin, huyén Thuong
Tin, thanh pho Ha Ngi.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Lap quy hoach, ké hoach sir dung d4t hang nam va dai han cho cic don vi,
dia phuong theo su chi dao, hudng dan cia S& Tai nguyén va M6i truong Ha No6i
va Jam céng tac tu van xdy dung quy hoach chi tiét, k& hoach sir dung dt cho céc

don vi va dia phuong trén dia ban thanh phé Ha Noi, thiét ké quy hoach tong mit
bing.

2. Khao sét do dac ban do:
- Khao st 1ap thiét ké k¥ thuat - du toén cong trinh do dac ban d.
- Xay dung mang ludi toa d§ dia chinh.
- Bo dac thanh lap ban dd céc loai, bao gém:
+ Ban d6 dia chinh céc ty 1¢;
+ Béan db dia hinh ty 18 1ém (ty 1& tir 1/200 dén 1/5000);
+ Ban dd chuyén dé céc loai;
o+ Ban db triph do phuc vu céng tac giao dat, cho thué dét, thu hdi dat. chinh
ly bién dong ban dd dia chinh;
+ Do v&, thanh 14p ban d6 dia gii hanh chinh céc cap;
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+ Xay dung co so dit liéu do dac ban do;

+ Tu van, dich vu lap hd so dia chinh, giao dich dét dai va tai nguyén moi
truong.

- Do dac phuc vu khao sat, thiét ké, thi cong cong trinh.

- Xac dinh v1 tri va cam céc loai mép: M(f)c dia gic'}ri hanh chinh,’ moc quy
hqach xé)( dur}g, moc quy hoach str dung dat, moc giao dat, cho thué dat, '[h}l hoi
dat, chuyén dé1 muc dich sir dung dat, moc 16 gidi giao thong, thuy loi, moc tai
nguyén khoéang san, tai nguyén nudc, thuy van.

- Kiém tra, thdm dinh chét luong cong trinh, san phiam do dac va ban do, hd
so dia chinh.

3. Quan ly t6 chirc, can b, vién chirc, tai san, tai chinh thudc Trung tdm theo
phan cap cua Sé.

4, Théng ké bao céo dinh ky, dot xut tinh hinh thuc hién nhiém vu vé cac
linh vuc cong tac dugc giao.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& giao va cac nhiém vu khac
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. To chirec bd may va bién ché

1. T6 chirc bd may:

1.1. Lanh dao Trung tam:

) a) Lanh dao Trung tam Ky thuat tai nguyén va moi truong Ha Noi c6 Giam
doc va cac Pho Giam doc Trung tam;

b) Giém dbe Trung tdm chju trach nhiém trudce phéap luét, truée UBND
Thanh ph6 va Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi vé toan b hoat
dong cua Trung tdm trong viéc thuc hién nhiém vu duge giao, ¢6 trach nhiém bao
cao UBND Thanh pho va Giam doc S& vé cac mat hoat dong cua Trung tdm khi
duoc yéu cau;

¢) Cac Ph6 Giam ddc Trung tam gitp Gidm déc Trung tdm phu trach mot s6
linh vue cdng viéc do Giam d6c Trung tdm giao va thay mat Giam doc Trung tam
giai quyét cong vi€c trong pham vi duge giao khi Giam dbc Trung tdm di vang
hozc uy quyén. Phé Giam déc Trung tam chiu trach nhiém trude phap luat, Giam
dbe So6 va Giam ddc Trung tAm vé viée thuc hién nhiém vu duoc giao hodc dugc uy
quyeén phu trach;

d) Viéc b’é) nhiém, mién nhiém Giam déc Trung tam va Pho Giam d6c Trung
tam do Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi trudng quyet dinh tuan thu theo cac quy
dinh cua phdap luat va cua Thanh pho vé cong tac can bo.

1.2. C4c Phong chuyén mén, nghiép vu, gdbm:

a) Phong Hanh chinh Tong hop;

b) Phong K& hoach K¥ thuat;

c¢) Phong Quy hoach;




d) Phong Po dac ban do.

1.3. Truong cac Phong cua Trung tém do Giam ddc S& Tai nguyén va Moi
truong quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém theo d& nghi cia Giam d6c Trung tAm.
Trudng phong chiu trach nhiém trude Giam d6c Trung tim vé toan bd hoat dong
cua phong.

1.4. Giao Giam déchrung tdm cdn cir cac van ban phap luat hién hanh cua
phap luét va cia Thanh phd:

- Quyét dinh thanh 1ap va quy dinh cu thé chtrc ning, nhiém vu cia cac
phong chuyén mon, nghiép vu thudc Trung tam;

- B nhiém, mién nhiém chuc danh Phé Truéng phong céc phong thudc
Trung tdm sau khi c6 ¥ kién ctia Gidm dbc S& Tai nguyén va Mbi truomg Ha Noi.
Cac Pho Truéng phong chiu trach nhiém truéc Truéng phong va Gidm déc Trung
tam vé nhiém vu dugc phan cong phu trach.

2. Bién ché:

a) Bién ché cua Trung tdm 13 bién ché sy nghiép trong tong bién ché su
nghiép cua S& Tai nguyén va Mbi truong dugc UBND Thanh phé phan bd hang
nam cho don vi.

b) Giam déc Trung tdm can cir vao s6 luong ngudi lam viée duge UBND
Thanh phé giao, cé trach nhiém bé tri, sir dung vién chirc phu hop véi vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chiic theo quy dinh cia phap luét.

¢) Can ¢t vao ngudn thu cia don vi, Trung tim dugc phép st dung mot 56
lao dong hop dong thoi vu, cong viéc dé thuc hién nhiém vu cia don vi khi can
thiét sau khi c6 y kién chép thun ctia Giam déc S& bang vin ban.

_Chuwong I
CHE PO LAM VIEC
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Dieu 4. Che do lam viéc cua Giam doc Trung tam

1. Giam d6c Trung tim 13 thi truéng co quan, ldnh dao va diéu hanh moi
hoat déng ctia Trung tAm theo chirc ning, nhiém vu d3 dugc UBND Thanh phd,
Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi giao, chiu trach nhiém ca nhén
trude phép luét, trude Giam déc S& Tai nguyén va Mai trudng Ha Noi toan b cong
tac cua Trung tam.

2. Giam dbc Trung tAm c6 quyén han:

- Piéu hanh phdi hop moi hoat dong cta Trung tdm; lanh dao don vi thuc
hién t6t chiic nang nhiém vu dugc UBND Thanh phd, Giam déc S Tai nguyén va
Moi truong giao; 1anh dao don vi bao dam viéc Ché"ip hanh dudng 16i chinh sach cua
Dang, phép luat cia nha nude, ndi qui, qui ché cua co quan. Thuc hién Chi thi,
Nghi quyét, Quyét dinh ctia Gidm dbéc S& Tai nguyén va Mdi truong va UBND
thanh phé Ha Nai.




- Thuc hién hoac uy quyen cho Pho Giam dbe Trung tam diéu hanh cong
viéc cua Trung tdm khi Giam d6c vang mat; thuc hién ché d6 giao ban, bdo céo
thuong xuyén voi cap trén theo dinh ky hodc dot xuat.

- Triéu tap va chu tri cac cudc hop theo pham vi quan ly ctia Trung tim tham
du (hoac uy quyén cho Phé Giam doc Trung tam) di du cac cudc hop do cap trén
triéu tap.

- Nhitng van dé thudc cha treong, phuong hudéng 16n nhu cong tac to chire
can bg ciia Trung tAm, bdo céo tong két, dé bat bd nhiém, mién nhiém, ky luat can
bg, cong chire, vién chirc, Gidm doc triéu tap ban Giam doc ban bac dan chi gop ¥
kién trude khi Giam dbe ra quyét dinh.

Diéu 5. Ché do lam viéc ciia cac Pho Giam doc Trung tam

1. Cac Ph6 Giam doc Trung tdm dugc Giam déc Trung tdm giao phu trach
tirng linh vire cdng tac cu the va chiu trach nhiém truéc phép luat, trude Giam déc
S& va Giam dc Trung tim vé linh vuc cong tac duoc giao.

2. Cac Phé Giam dbc Trung tim c6 quyén han va trach nhiém:

- Gitp Gidm d6c Trung tdm phu trach cac linh vuc cong tac theo su phan
cong cta Giam ddc, thay mat Giam dbc giéi quyét cu thé cac cong viéc dugce phan
cong, dam bao thuc hién ding dudng 16i chinh sach cua Pang, phap lut cua nha
nude, Chi thi, Nghi quyet Quyét dinh cua cap trén va chiu trach nhiém vé céc
quyét dinh cua minh. Nhimng viéc qua quyén han can hoi y kién Giam dbc hodc dua
ra tap thé ban bac trude khi quyét dinh.

- Ngoai chirc ning nhiém vu chinh duoc phan c6ng, mdi Pho Giam doc con
dugc giao nhiém vu ddt xuat tuy theo tinh hinh cu thé.

- Tai c4c hoi nghi giao ban ciia Trung tdm, mdi Pho Gidm déc Trung tAm can
bao cao két qua cong tac cua minh theo linh vue duge phén cong phu trach va dé
Xuét hudng giai quyet Khi c6 phat sinh can diéu chinh, cén cir vao Nghi quyét tap
thé va y kién quyét dinh ciia Giam dbc dé giai quyét.

- Khi Ph6 Giam déc Trung tam di vang dai ngay s€ bao céo Giam déc Trung
tAm giao cho mét Phé Giam dbe khac giai quyét phan cong viéc ma Phé Giam dbe
d6 phu trach. Khi duge phén céng phu trach thay cong viéc hodc giai quyet nhiing
van dé dot xuat thudc linh vue ngudi khac phu trach can tham khao y kién ngum
phu trach chinh dé giai quyét va phai ban giao cy thé cong viéc cin giai quyét tiép
cho nhitng dong chi phu trach chinh dé tiép tuc xtr 1y.

Piéu 6. Ché d6 lam viéc cia can b, vién chirc Trung tam

1. Mbi céan bo, vién chic lam viéc tai Trung tAm phai chi déng nghién ctu
va nam vimg Ludt va cac vin ban dudi Luat trong linh vyc chuyén mén cling nhu
cac linh vire khac nham dam bao thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Can b9, vién chire ctia Trung tdm duge huong cac quyén loi theo ding cac
ché d6 hién hanh ciia Nha nude dbi v6i ngudi lao dong. Viéc nhan xét, danh gia
can bo, vién chirc hang nam, binh bau thi dua khen thudng, ky luat va binh xét cac
tiéu chuan khac dbi véi can bo, vién chie do Giam dée Trung tim t6 chire thuc
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hién theo quy dinh hién hanh cia UBND Thanh ph\(‘) va S¢ Tai nguyén va Moi
trrong thanh pho Ha NGi trén co s& cong khai, cong bang, dan chu.

Piéu 7. Ché do thong tin bio cio

}. Trung tam thuc hién nghié’m chinh ché @6 thong tin bao céo (dinh ky va
dot xuat) theo quy dinh ciia Giam doc S¢ Tai nguyén va M6i truong Ha No6i. Hang
tuan, cac phong chuyén mon cé bao cao giri Giam doc Trung tam dé tong hop, bao
cao Giam doc S¢ tai hoi nghi giao ban.

2. Pinh ky hang quy, 6 thing va ndm, Trung tdm c6 béo cdo so két, tong két
guri S¢ Tai nguyén va Moi truong thanh pho Ha Noi va céc cap trén lién quan.

_ Chuong I11 )
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Mdi quan hé cong tac

1. Quan hé cong tac dbi véi S Tai nguyén va Mbi trudng:

- Trung tdm chiu sy lanh dao va didu hanh truc tiép, toan dién cua Giam doc
S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

- Trung tdm chiu sy huéng dan chi dao vé chuyén mén nghiép vu ciia Bo Tai
nguyén Moi truong, UBND Thanh pho, S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi va
cac nganh chiric niang thugc Thanh pho.

- Trung tAm c6 mdi quan hé v6i cac Phong, ban, don vi thudc S& Tai nguyén
va Moéi truong Ha Noi trén co s& phoi hgp dé cung thuc hién nhiém vu dugce giao,
chap hanh tot ché d6 chinh sach cua Nha nudce va cac quy ché, ndi quy, quy dinh
cua S0.

2. Quan hé cong tac dbi véi noi bo:

- Giam dbc va cac Pho Giam dbc thuong xuyén trao d6i cong viéc theo linh

vuc duge phan cong phu trach thong qua cac budi hoi y giao ban, khi c6 van dé
phét sinh can diéu chinh thi dua ra hoi nghi tap thé lanh dao théng nhat giai quyét.

- Cac Phong truc thude Trung tam thuong xuyén trao d6i, doan k’et, phdi hop
v6i nhau trong khi giai quyet cong viée. Bao cao cong viéc voi Giam doc théng qua
Pho Giam doc phu trach.

- Céan bg cong nhéan vién thude Trung tdm c6 nguyén vong . dé xuat bao cao
Giam dbc can thong qua Trudng phong. Truomg hop dic biét can gap truc tiép
Giam dbc nhung sau d6 phai bao cdo lai Trudng phong.

3. Quan hé cong tac dbi véi cac quan, huyén, thi xa:

- Lanh dao Trung tdm thudng xuyén quan h¢ véi Phong Tai nguyén va Moi
truong cac quan, huyén, thi xa dé cung phoi hgp thuc hién cong viéc theo chirc
nang nhiém vu dugc giao.




- Cac phong, doi thuong xuyén quan hé mét thiét véi chinh quyén dia
phuong noi cong tac va phéi hop chit ché véi cac co quan hitu quan dé thuc hién
¢ hiéu qud, dung chinh sach phap luat nhiém vu dugc giao. Pam bao an ninh,
chinh tri, trat tu an toan tai dia phuong.

4. Cac quan hé¢ khac:

Trung tdm phdi hop chit ché trong viée thuc hién hop dong doi véi cac doi
tdc dam bao yéu cau ky thudt San pham va tién d¢ phuc vu du an va tuan tha céc
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Chuong IV
CHE PO QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN

})léu 9. Ché d6 tai chinh cua Trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phu quy dinh quyen tu chu, tu
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t chirc bd may, bién ché va tai chinh dbi
v6i don vi su nghiép cong lap.

Trung tdm c6 trach nhiém quan ly sir dung tai san, co so vat chat duoc giao
c6 hiéu qua theo ding quy dinh ctiia Nha nude doi véi cac don vi su nghiép cong
lap.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Giam d6c Trung tim chiu
trach nhiém pho bién cho cac té chirc, cd nhan c6 lién quan, can bd, vién chitc va
lao dong hop ddng ctia Trung tdm duogc biét va nghiém chinh chip hanh.

Diéu 11. Quy dinh nay g6m 05 chuong, 11 diéu. Trong qua trinh thuc hién,
néu can stra d6i b6 sung cho phut hop, Giam déc Trung tim trinh Giam dbc S¢& Tai
nguyén va Moi truong Ha N§i xem xét, quyét dinh./.

GIAM Déé

Nguyén Trong Dong
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