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Ve viéc ban hanh Quy dinh vé chire ning, nhle
quyen han, t6 chire bo may, bién ghe va m91 quan hé cong tac
ciia Trung tim Phat trién quy dat Ha Noi

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOI

Cin cr Quyét dinh sb 42/QD-UBND ngay 02/8/2008 ctia UBND thanh phé
Ha Nbi vé viéc thanh 1ap S¢ Tai nguyén va Mdi truong thanh phd Ha Noi; Quyét
dinh s 32/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cuia UBND thanh phé Ha Nbi vé viéc
Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chie ctia S& Tai nguyén va
Méi trudng thanh phd Ha Noi;

Cin ctir Quyét dinh sb 3868/QD-UBND ngay 12/8/2015 ctia UBND thanh
phd Ha N6i vé viée thanh 1ap Trung tAm Phat trién quy dat Ha Noi truc thude S&
Tai nguyén va Mdi truong trén co s& hop nhét cac Trung tim phat trién quy dat
hién c6 trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Cén cu Quyét dinh s6 103/2009/QP- UBND ngay 24/9/2009 cua UBND
thanh phé Ha Noi v€ vi€c ban hanh Quy dinh vé Quan ly t& chirc bo may, bién ché,
tién lwong, tién cong, can bo, cong chirc, vién chire va lao déng hop ddng trong cac
co quan, don vi thudc thanh pho Ha Noi; Quyet dinh s 11/2012/QD-UBND ngay
22/5/2012 cua UBND Thanh phd vé viéc stra ddi, bd sung, diéu chinh mot sé didu
ctia Quyét dinh s 103/2009/QD-UBND;

X¢ét dé nghi cua Giam déc Trung tam Phat trién quy dt Ha Noi va Chanh
Vian phong S6,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy,
quyen han, t6 chizc bd may, bién ché va mbi quan hé cong tac cua Trung tam Phat
trién quy dat Ha Noi truc thude S& Tai nguyén va Modi truong thanh phd Ha Noi.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky. Cac Quy dinh trude day trai
v6i Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Pic¢u 3. Chanh Van phong S6, Giam ddc Trung tdm Phat trién qu§ dat Ha
Noi, Trudng céc Phong, ban, don vi tryc thudc S& va cac co quan, don vi, ca nhin
c6 lién quan chiu tradch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Poc 1ip - Tw do - Hanh phiic

QUY bPINH
Chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may, bién ché
va moi quan hé cong tac cua Trung tam Phat trién quy dat Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 2143 /QD-STNMT-VP ngay<3 /9 /2016
cua S¢ Tai nguyén va Méi truong Ha Noi)

) Chwong 1 . )
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chire ning ciia Trung tAm Phat trién quy dat Ha Noi

1. Vi tri: Trung tAm Phat trién quy d4t Ha Noi (sau day goi tit [a Trung tim)
1a don vi sy nghiép cong 14p truc thudc S& Tai nguyén va M6i truong; cd cac Chi
nhanh; ¢6 tu cach phap nhan va con diu riéng; duwoc mé tai khoan tai Kho bac Nha
nude va Ngan hang theo quy dinh hién hanh cia phap luat.

2. Churc néng: Trung tdm Phat trlén quy dat Ha Noi c6 chirc ning tao lap,
phat trién, quan 1y, khai thac quy dat; to chirc thuc hién viéc b01 thuong, hd tro va
tai dinh cu; nhén chuyén nhuong quyen sir dung dat cua céc t chirc, ho gia dinh,
c4 nhén; to chic thuc hién viéc ddu gia quyén sir dung dat va thuc hién cac dich vu
khac trong linh vuc dat dai.

3. Try s chinh dit tai: Tang 1, nha N2D, khu do thj Trung Hoa - Nhén
Chinh, phuong Nhéan Chinh, quén Thanh Xuén, thanh phd Ha No6i.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim Phat trién quy dat Ha Noi

1. Lap ké hoach té churc thu’cqhigfn viéc thu hN(A)i dat theo ké hoach str dung dt
hang nam cia quan, huyén, thi xa d¢ boi thuong, ho trg, tai dinh cu;

2. Lép, trinh cap thim quyén phé duy¢t va t chirc thuc hién phuong an bdi
thuong, ho trg, tai dinh cu (giai phong mat bang) khi Nha nudc thu hoi dat;

3. Lap, trinh cap tham quyen phé duyét du &n dAu tir va td chirc xay dung két

céu ha ting trén dat dé t6 chic dau gia quyén st dung dat khi dwge Uy ban nhan
dan Thanh phé giao;

4. T6 chuc thyc hién viée dau tur x@y dung tao 1ap va phat trlen quy nha, dat
tai dinh cu dé phuc vu Nha nudc thu hdi dit va phat trién kinh té - xa hoi tai dia
phuong khi duge Uy ban nhan dan Thanh phé giao;

5. Thuc hién viéc nhan chuyén nhuong quyén st dung dét theo quy dinh cua
phép luét;

6. Quan ly quy dit da duge giai phong mat bing, quy dat nhan chl}yén
nhugng nhung chua c¢é du 4n dau tu hodc chua dau gid quyén st dung dat; dat da




thu hoi va thude trach nhiém quéan ly cua Trung tim phat trién quy dét theo quy
dinh cua Luéat Dat dai;

7. Lép phuong an ddu gia quyen st dung dat trinh cip c6 tham quyén phé
duyét va t chirc thuc hién dau gia quyén sir dung dit theo quy dinh ctia phap luat;

8. Lap phuong an st dung, khai thac quy dét duge giao quan ly nhung chua
c¢6 quyét dinh giao dit, cho thué dét;

9. Thye hién céc dich vy trong vi€e giai phong mét bang, boi thuong, hd tro,
tai dinh cur khi Nha nudc thu hdi dét; dich vu nhan chuyén nhuong quyén sir dung
@4t dé thuc hién du 4n ddu tu theo quy hoach dbi véi truomg hop Nha nuée khong
quyét dinh thu hdi dét; dich vu ddu gia quyén sir dung dt; dich vu lap quy hoach,
ké hoach s dung dat; dich vu do dac, l1ap ban dd dia chinh, ho so dia chinh, xay
dung co s& dir liéu dét dai; dich vu tu Vén xéac dinh gia dét (tru cac truong hop Nha
nuée dinh gia dat); cung cép thong tin vé dia diém dau tu, gia dit va quy dat cho
céc to chirc, ca nhéan theo yéu cau;

10. Duge cung cap hd so, ban do, thdng tin, s6 lidu dit dai, nha & va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luét;

11. Lién doanh, lién két, hop tac véi cac td chirc kinh té, c4 nhan dé thuc
hién nhiém vy duogc giao theo quy dinh cua phap luat vé quan Iy, sir dung tai san
Nha nuéc; quy dinh ciia phap ludt vé co ché tu chii ddi véi don vi sur nghi€p cong
1ap va quy dinh cua phap ludt khac c6 lién quan;

12. Pugce ky hop déng thué cac td chirc, ca nhan lam tu van hodc thuc hién
cac nhiém vu dugce giao theo quy dinh ctia phap luét;

13. Thyc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap luét;

14. Quan ly vién chuc, ngudi lao dong, tai chinh va tai san thugc Trung tam
Phat trién quy dat Ha Noi theo quy dinh cta phap luat;

15. Thuc hién ché do béo cdo theo quy dinh hién hanh vé céc linh vuc cong
tac dugc giao;

16. Thuc hién cac dich vu khac trong linh vure dit dai trén co s¢ chire nang,
nhiém vy phu hop voi nang luc theo quy dinh cta phéap luat;

17. Thyc hién c4c nhiém vu khéc lién quan dén cong tac phat trién quy dét
do Giam dbc So Tai nguyén va Moéi truong giao;

18. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan Thanh phd, S¢ Tai
nguyén va Mdi trudng giao.

R ChuongIl .
CO CAU TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA CHE PO LAM VIEC

Diéu 3. T6 chire bd may
1. T6 chirc b6 may Trung tdm Phat trién quy dat Ha Noi, gdm cé: Ban Giam

déc Trung tam; céc Phong chuyén mén, nghiép vu va cac Chi nhéanh truc thudc
Trung tam.




2. Ban Gidam doc Trung tdm, gom cé: Gidm ddc va cac Phé Giam doc.

Giam déc So quyét dinh hodc trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh bo
nhi¢m, mién nhiém chirc danh Giam ddc, Phé Giam ddc Trung tdm theo phén cép
ctia Uy ban nhan dan Thanh pho. theo tiéu chuén chirc danh do Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh va tuan thu cac quy dinh cta phép lut va ctia Thanh phd vé
cOng tac cén bd.

3. Cac Phong chuyén mon, nghiép vy thudc Trung tAm:
3.1. Cac Phong chuyén mén, nghiép vu gdm cé:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Ké hoach - Tai chinh;

- Phong Bbi thuong va Giai phong mat bing;

- Phong Quan Iy va Phat trién quy dat;

- Phong K§ thuat va Thong tin dat dai.

3.2. Co cu t6 chuc:

Co ciu cac Phc‘)ng chuyén mon, nghiép vu gém co: Truong phong; cac Pho
Truéng phong va vién chirc, nhan vién tryc thuge Phong. Truong phong. Pho
Truong phong do Gidm déc Trung tam quyét dinh bd nhiém, mién nhiém sau khi
¢6 van ban chép thuan cia Giam ddc S¢ Tai nguyén va Mai trudng va tuan thu cac
quy dinh ctia phép luat va Thanh phd vé cong tac can bo.

4. Cac Chi nhanh tryc thugc Trung tdm dit tai cdc quén, huyén, thi xa trén
dia ban thanh phd Ha Noi:

4.1. Céc Chi nhanh gdm c6:
- Chi nhénh Phat trién quy dét Ba Vi;
- Chi nhanh Phat trién quy dat Bic Tu Liém:
- Chi nhanh Phat trién quy dét Ciu Gidy;
- Chi nhanh Phét trién quy dét Pan Phuong;
- Chi nhanh Phét trién quy dit Pong Anh;
- Chi nhanh Phat trién quy dt Gia Lam;
- Chi nhanh Phat trién quy d4t Ha Déong;
- Chi nhéanh Phét trién quy dit Hoang Mai;
- Chi nhanh Phat trién quy dat Hoai Duc;
- Chi nhéanh Phét trién qu§ dit Long Bién;
- Chi nhénh Phat trién qu§ d4t Mé Linh;
- Chi nhénh Phat trién quy dit My Dic;
- Chi nhanh Phat trién quy dit Nam Tir Liém;
- Chi nhanh Phat trién quy dat Pha Xuyén;
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- Chi nhéanh Phat trién qu§ dit Phic Tho;

- Chi nhanh Phat trién quy dét Quéc Oai;

- Chi nhanh Phat trién quy dat Séc Son;

- Chi nhanh Phat trién quy dét Son Tay;

- Chi nhanh Phat trién quy dét Tay Ho;

- Chi nhanh Phat trién qu§ d4t Thanh Oai;

- Chi nhanh Phat trién quy dt Thanh Tri;

- Chi nhanh Phat trién quy dat Thanh Xuan;
- Chi nhanh Phat trién quy dat Thuong Tin;
- Chi nhénh Phat trién quy dat Ung Hoa.
4.2. Co céu td chirc:

, Co ciu td chirc ctia Chi nhéanh, gém ¢6: Giam ddc Chi nhanh; cac Pho Giam
doc Chi nhanh, cdc by phén chuyén moén va cac vién chire, nhan vién truc thudc
Chi nhanh. Giam déc, Pho Giam ddc Chi nhanh do Giam déc Trung tam quyét dinh
bd nhiém, mi&n nhiém sau khi ¢6 van ban chip thuan cua Giam déc So Tai nguyén
va Moi trudng va tuan thu cac quy dinh cia phap luat va Thanh phd vé cong téc
can b0.

i Céc bd phén chuyén mén duge thanh 1ap thong nhét tai tit ca Chi nhanh,
gom:

a) B6 phan Hanh chinh - K& hoach - Téng hop;
b) B6 phan Bdi thuong va Giai phong mat bang;
¢) B6 phan Quan 1y va Phat trién quy dat.

Tuy theo tinh hinh thuc té, dic thu cua tung Chi phénh, ¢6 thé thanh lap
thém cac bd phan chuyén mon cho phu hop, dap img yéu cau, nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu cic phong chuyén mén, nghiép vu
1. Phong Hanh chinh - Téng hop:

1.1. Chtrc nang: Phong Hanh chinh - Téng hop c¢é chirc ning tham muru,
gitip Giam ddc Trung tim trong cac linh vuc: T chirc, hanh chinh, quan trj co
quan; téng hop hoat dong chung, quan 1y thong tin va diéu phdi chuong trinh lam
viéc cua lanh dao co quan.

1.2. Nhiém vu:

a) Tham muu, gitp Giam dbc Trung tim vé cc cong tac: TS chirc bo mdy,
nhan sy dung quy dinh; tuyén dung, quy hoach, dao tao, bd nhiém céan bo; dicu
dong, luan chuyén, biét phai can bg; thi dua, khen thuong, ky luét; danh gia can bo;
x4y dung, t& chirc thuc hién cdc ndi quy, quy ché ctia co quan; cai cach hanh chinh
CO quan;

b) Thuc hién ldp, quan ly hd so can bd, theo ddi di bién ddng nhan su co
quan; lao dong lién luong, bao hiém xa hoi; to chiic chidm cong; giai quyét hoic
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huong dan gidi quyét cac chinh sach, ché d6 vé: huu tri, thoi viée, cham dut hop
dong lao dong va cic chinh sach xa hoi khac; x4c nhan hé so Iy lich ddi véi vién
chirc va ngudi lao dong;

¢) Thuc hién cong tac van thu, quan Iy cong van, hd so hanh chinh va con
dau ctia co quan; thuc hién cong tac luu trir, bdo mat theo quy dinh;

d) Thuc hién cong tic: mua sam, sira chita, thanh ly, tiép nhan, ban giao,
kiém ke, quan ly tai san clia co quan;

d) Téng hop ké hoach cong tac tuan, quy, thang, nam cho Lanh dao co quan
va cac Phong chuyén mén, nghiép vu va dén dc thuc hién sau khi duge phé duyét.

e) Té chirc thuc hién cong tac dam bao an ninh, phong chéng chay nd. vé
sinh moi trudng co quan;

g) T6 chie t1ep nhan, huéng dan, bao cio Giam ddc Trung tm giai quyét
don thu phan énh, khiéu nai, kién nghi c6 lién quan dén hoat déng cua co quan theo
quy dinh;

h) Huéng dan, kiém tra, viéc thuc hién cac cong tac t6 chirc, hanh chinh,
quan tri, quan 1y hd so tai liéu, luu trit, bao mat cda cac Phong, Chi nhanh thudc co
quan;

i) Tong hop, ph01 hop v6i cac Phong, Chi nhanh thudc Trung tdm dé xuét,
x4y dung cac dé an, dé tai khoa hoc néng cao hi¢u qua cong tac cta co quan;

k) Té chirc dit hang san xuat quan 1y, cdp phat mbc gi6i va mat moc gidi
cho cac don vi ¢é chitrc ning, nhu cau;

1) Téng hop béo cao dinh ky thang, quy, ndm va cac bao cdo dot xudt vé hoat
ddng cua co quan theo yéu cau ctia Giam doc Trung tam;

m) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Gidm déc Trung tim giao.
2. Phong Ké hoach - Tai chinh:

2.1. Chue nang: Phong Ké hoach - Tai chinh c6 chirc ning tham muu, gitp
Giém dbc Trung tim trong cac linh vire ké hoach tai chinh va tai chinh ké toan ctia
co quan theo quy dinh.

2.2. Nhiém vu:

a) Chu tri phéi hop véi cac Phong, Chi nhanh x4y dung ké hoach tai chinh,
1ap du toan thu, chi thang, quy, nam, trung va dai han cia co quan bdo cdo Giam
déc Trung tim trinh cap c6 thim quyén phé duyét; cap nhat, kiém tra, don déc cac
Phong, Chi nhanh thyc hién ké hoach tai chinh sau khi dugc phé duyét;

b) Chu tri t6 chirc thue hién cong tac tai chinh, ké toan theo dung quy dinh;

¢) Thyc hién quan ly, hach toan ké toan cac nguon vén, tai san co quan; tb
chirc quén 1y hé so, chirng tir, tai liéu ¢6 lién quan dén cong tac k& hoach tai chinh,
ké toan; dam bao cac hoat dong tai chinh ciia co quan dugc thuc hién ding quy
dinh;




d) D¢ xuit, xay dung quy ché chi tiéu noi bd, dinh murc thu chi trong ndi bo
co quan trinh Giam ddc Trung tim phé duyét hodc dé xuat chinh sach, dinh mirc
thu chi déi voi cac noi dung chua duoc Nha nuéc quy dlnh bdo cao Giam ddc
Trung tm trinh cac co quan c6 thim quyén phé duyét dé t6 chirc thuc hién;

d) Phéi hop véi Phong Boi thuong va Giai phéng mit bang t6 chire thue hién
chi tra tién boi thuong, hd trg giai phong mit bing theo quy dinh;

e) Thuc hién ché do bao cdo thong ké, bdo cdo tai chinh ké toan dinh ky theo
dung quy dinh cta Nha nude; yéu cau cua cac co quan ¢é tham quyén va theo yéu
cau cua Gidm ddc Trung tdm;

g) Kiém tra, huéng dan ngI}iép vu ké hoach té}i chinh, tai chinh ké toan cho
cdc Phong, Chi nhanh khi Gidm doc Trung tim yéu cau;

h) Thuc hién viéc thu phi, 1& phi theo quy dinh;
i) Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Trung tdm giao.
3. Phong Béi thwong va Giai phéng miit bing

3.1. Chtrc nang: Phong Boi thuong va Giai phong mat bang c6 chirc nang
tham muu, gitp Giam déc Trung tAm trong linh vyc boi thuong, hd tro va tai dinh
cu (giai phong mit bang); cong tac thu hdi dat do vi pham phap luat.

3.2. Nhiém vu:

a) Xay dung, dé xuét bao cdo Giam dbc Trung tdm phé duyét hogc trinh co
quan c6 tham ‘quyén ph€ duyét cdc ndi dung dé thuc hién viéc bdi thuong, hd tro va
tai dinh cu; t6 chirc thuc hién bdi thuong, ho tro va tai dinh cu ddi véi cac du an
duoc Giam déc Trung tAm giao;

b) T chirc thue hién viéc thu hdi dét do vi pham phép luat theo Quyét dinh
ctia UBND Thanh phé;

¢) Tong hop hd so, tai liéu phuc vu thu h01 dat nop Phong Tai nguyén va
Mai trudng, S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh cép thim quyén quyét dinh thu hdi
dat;

d) Téng hop thong tin, 18p bdo cdo dinh ky vé cong tac bdi thuong, ho tro va
tai dinh cu cdc dy dn do co quan thyc hién trén dia ban Thanh phd;

d) Dé xudt cac ndi dung: chinh sach, trinh ty, tha tuc, giai phap dic thu cu
thé vé& boi thuong, hd tro va tai dinh cu 4p dung cho timg dy an, bdo cao Giam déc
Trung tdm trinh cap c6 tham quyén phé duyét dé to chuc thuc hién; quy mo, hinh
thirc, dia diém bd tri tai dinh cu phuc vu cong tac giai phong mat bang cac du 4n do
Trung tdm thyc hién trén dia ban Thanh phé;

¢) Tham muu, d& xuat v6i Giam dbc Trung tdm b tri, phan cong, phan
nhiém, diéu phéi nhan su thuc hién cong tac giai phong mit bang phit hop véi kha
ning, diéu kién cu thé cta ting du an;

g) Quan ly hé so, tai lidu du 4n ¢6 lién quan dén cong tac bdi thuomng, hd tro
va téi dinh cur va ndp luu trit theo quy dinh déi véi cac hd so, tai lieu ciia cac du an,
hang muc cdng viéc da hoan thanh;




h) Kiém tra, phéi hop, hd trg cac Chi nhanh trong viéc thyc hién‘céc nhiém
vu thuge chirc ndng, nhiém vu ctua Phong khi Giam doc Trung tAm yéu cau;

i) Thue hién cac nhiém vu khac do Giam déc Trung tam giao.

4. Phong Quan ly va Phat trién quy dat

4.1. Chirc néng: Phong Quén ly va Phét trién quy dit c¢6 chirc ning tham
muu, giup Gidm déc Trung tdm trong cac linh vuc: Chuan bi dau tu va thuc hién

quan ly dau tu xay dé phuc vu viéc quan ly va phat trién quy dit; td chuc thuc hién
khai thac quy dat, nha do co quan tao lap hodc dugc giao quan 1y theo quy dinh.

4.2. Nhiém vu:

a) Chu tri ra soat, tong hop, lap ké hoach thu hdi dét theo quy hoach, ké
hoach str dung dit hang nam cuia cac quan, huyén, thi xa dé dé xuét ké hoach giai
phéng mit bing tao qu§ dét sach;

b) Tham muu, giiip Gidm dée Trung tam t6 chire thue hién cong tac chuan bj
dau tur, Iua chon nha thiu; 1ap, trinh cap ¢6 tham quyén phé duy€t du an dau tu va
quan ly diu tu xdy dung dé phuc vu quan ly va phat trién quy dat; tao 1ap va phat
trién quy nha, dét phuc vu téi dinh cu khi Nha nuée thu hdi dat;

c) Tong hop hé so, tai lidu phuc vu thu hdi dat, giao dét, cho thué dét cac du
an phat trién quy dét duoc giao thyc hién dau tr ndp S& Tai nguyén va Moi truong
trinh UBND Thanh phé quyét dinh;

d) Chu tri tng hop viée quan Iy quy dat da duoc giai phong mat bang, quy
dat nhan chuyen nhugng nhung chua c6 du an du tr hodc chua dau gia quyén su
dung dat; dat da thu hdi va thudc trach nhiém quan ly cua co quan;

d) Lap phuorng an str dung, khai thac quy dat duoc giao quan ly nhung chua
¢6 quyét dinh giao dét, cho thué dat;

e) Kiém tra, tong hop, ph01 hop véi cac Chi nhanh trong viéc thuc hién céc
nhiém vy thudc chirc nang, nhiém vu ctia Phong khi Giam dbc Trung tdm yéu cau;

g) Thuce hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Trung tam giao.
5. Phong Ky thuit va Théng tin dit dai:

5.1. Chue nang: Phong Ky thuat va Thong tin dat dai c6 chue nang tham
muu, giip Gidm déc Trung tam trong céc linh vuc: Lap quy hoach, ké hoach sir
dung dat do dac, 1ap ban db dia chinh, ho so dia chinh, xay dyng co s¢ dit liéu dat
dai; tu vén xé4c dinh gia dat; cung cp thong tin vé dia diém ddu t, gia dat va quy
dat; to chirc thyc hién viéc ddu gid quyen sir dung dt; nhan chuyén nhuong quyén
sir dung dat.

5.2. Nhiém vu:

a) Thuc hién céac hoat dong dich vu trong linh vyc: Lap quy hoach, ké hoach
sir dung dét; do dac, lap ban dd dia chinh, hd so dia chinh, xay dung co s& dir lidu
dat dai; tu vén Xac dinh gia dat (trir cac truong hop Nha nuée dinh gia dat); cung
cép thong tin vé dia diém du tu, gid dat va quy dat.

b) Thuc hién cac dich vu khac nhu: tu van chinh sach, phéap ly vé dét dai;
7




¢) Quan tri mang, co s¢ dit liéu, hé théng cong nghé thong tin cua co quan;

d) T6 chirc thuc hién diu gi4 quyén st dung dat theo quy dinh cia phap luit;

d) Thuc hién viéc nhan chuyén nhuong quyén sit dung d4t theo quy dinh cta
phép luét;

e) Kiém tra, phéi hop véi cac Chi nhanh trong viéc thuc hién cac nhiém vu
thude chie nang, nhiém vu cua Phong khi Giam déc Trung tdm giao;

g) Thuc hi¢n cdc nhiém vy khac do Gidm ddc Trung tim giao.

Diéu 5. Cac Chi nhanh thudc Trung tim

1. Vi tri: Chi nhanh thudc Trung tAm Phét trién quy dat Ha Noi dat tai dia
bé}n cac quan, huyén, thi xa 1a don vi hach toan phu thudc; ¢6 tru s& 1am viée va con
dau theo quy dinh dé thyc hién nhiém vu duge giao va chiu sy quan ly, chi dao truc
tiép, toan dién cua Giam doc Trung tdm Phat trién quy dat Ha Noi.

2. Chie ndng: Chi nhanh ¢6 chirc ning thuc hién céac chic ndng cua Trung
tdm theo sy phan cap, giao nhiém vu hoic uiy quyén cua Giam déc Trung tdm; c6
trach nhi€ém cht dong phdi hop véi chinh quyén dia phuong trong cong tac quan ly
va phat trien quy dat.

3. Chi nhénh thyc hién cac nhiém vu theo su phéan cép, giao nhiém vu hodc
iy quyén cua Giam doc Trung tAm cu thé nhu sau:

3.1. Lap ké hoach té chirc thuc hiép viéc thu hoi dét theo ké hoach st dung
dat hang nam ciia quan, huyén, thj xa dé bdi thuong, ho tro, tai dinh cu;

3.2. Lap, trinh cép thim quyén phé duyét va té chirc thuc hién phuong an bdi
thuong, ho tro, tai dinh cu (giai phéng mit bang) khi Nha nuée thu hdi dat;

3.3. Lap, trinh cép,thém quyén phé duyét dy én déu’tu va tb chirc xdy dung
ket cau ha tang trén dat dé to chuc dau gia quyén sir dung dt;

3.4. T chtre thuc hién viée dau tr xay dung tao 1ap va phat trién quy nha,
dat tai dinh cu d€ phuc vu Nha nude thu hdi dit va phat trién kinh té - x4 hoi;

3.5. Thyc hién viéc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dét theo quy dinh
ctia phap luat;

3.6. Quan ly quy dat da duoc giai phong mit bang, quy dat nhan chuyén
nhuong nhung chua ¢6 dy 4n dau tu hodc chwa ddu gia quyén st dung dat; dat da
thu héi va thudc trach nhiém quéan ly cua Trung tim phat trién quy dat theo quy
dinh cua Luéat Dat dai;

3.7. Lap phuong 4n diu gia quyén sir dung dat trinh cip c6 thim quyén phé
duyét va to chirc thuc hién dau gid quyén st dung dat theo quy dinh cia phap luat;

3.8. Lép phuong 4an sir dung, khai thac qu§ dit dwoc giao quéan ly nhung
chua c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat;

3.9. Thyc hién cac dich vu trong viéc giai phong mat Qéng, boi thuong, ho
tro, tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dat; dich vu nhan chuyén nhuong quyén su
dung dat d¢ thuc hién du an dau tu theo quy hoach ddi véi trrong hop Nha nude
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khéng quyet dinh thu hdi dit; dich vu d4u gia quyén st dung dat; dich vu lap quy
hoach, ké hoach st dung dét; dich vu do dac, 1ap ban dd dia chinh, ho so dia chinh,
xdy dung co s& dir liéu dét dai; dich vu tu Van xac dinh gia dat (trir cac truong hop
Nha nudce dinh gia dat); cung cip thong tin vé dia diém déu tu, gia dat va quy dat
cho céc to chire, ca nhan theo yéu cau;

3.10.‘ Pugc cung cép hd so, ban dd, thong tin, s6 liéu dat dai, nha ¢ va tai san
khac gan lién vdi dat theo quy dinh cua phap luét;

3.11. PBuogc ky hop dé)ng thué céc td chure, ca nhan lam tu van hodc thuc hién
cac nhiém vu khéc;

3.12. Chu dong thuc hién cac nhiém vy, d an do Giam dbc Trung tdm giao
hoic 1y quyén va chiu trach nhiém truge phap fudt va Giam dbc Trung tdm vé toan
b6 hoat déng duge giao hodc uy quyén;

3.13. Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap luét;

3.14. Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Chi
nhanh theo quy dinh cua phéap luat;

3.15. Thyuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh hién hanh vé cac linh vuc
cbng tac dugc giao;

3.16. Chip hanh viéc kiém tra, don déc thure hién nhiém vu cua céc Phong
chuyén mén, nghiép vu thuéc Trung tdm khi dugc Gidm déc Trung tAm yéu cau;

3.17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dée Trung tam giao.

Piéu 6. S6 lrong ngwdi lam viée

1. S6 luorng nguoi lam viée cia Trung tim dugce Uy ban nhan dan Thanh pho
giao trén co s6 vi tri vige lam, gdn véi chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va
nam trong tong sd lwong ngudi lam viée cia cac don vi sy nghiép cong ldp truc
thudc S& Tai nguyén va Moi truomg.

2. Giam déc Trung tdm cdn cur vao ) lugng nguoi lam viée duge UBND
Thanh phé giao, ¢6 trach nhiém b tri, st dung vién chtrc phu hop véi vi tri viée
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh cua phap luét.

3. Can cir vao yéu ciu cdng viée thuc &, nguon thu ctia don vi, Trung tim
duge phép st dung mat sb lao dong hop déng thoi vu, cong viée dé thuc hién
nhiém vu cua don vi khi can thiét sau khi ¢ y kién chép thuén cia Giam doc So
bang van ban.

Piéu 7. Ché d6 lam viéc ciia Giam ddc Trung tim

1. Trung tm Phét trién quy dit Ha Noi lam viéc theo ché do thu truéng.
Giam doc Trung tam la thu truong don vi.

2. Trach nhiém va quyén han cta Giam déc Trung tam:

2.1. Lanh dao, quan ly va diéu hanh hoat dong cua Trung tim trong vi¢e thue
hién chirc nang, nhiém vy dwogc giao; quyct dinh céc van dé lién quan dén hoat
dong ctia Trung tdm va chiu trach nhiém trudc phap ludt, trudc UBND thanh pho




Ha Nbi va Giam dbc S& Tai nguyén va Moi truong vé toan bo hoat dong ciia Trung
tam;

2.2. Xay dung, trinh Gidm dbc S& Tai nguyén va Méi truong quyét dinh
chirc ning, nhiém vu va co ciu to chirc bd may coa Trung tam; x4y dung ké hoach,
chuong trinh hoat dong ciia Trung tAm trinh cdp c6 thAm quyén phé duyét; té chire
thuc hién ké hoach va chwong trinh da duoc phé duyét;

2.3. Str dung lao dong dé dam bao hoat dong c6 hiéu qua cac nhiém vy duge
giao bang céc bién phap: quan 1y, bd tri s dung, diéu chinh sip xép lao dong giira
cac bo phan cua Trung tdm va xdy dung, thuc hién ké hoach, chuong trinh cong
tac; quy dinh ndi quy, quy ché lam viéc, quy ché chi tiéu noi bo; quy dinh vé thi
dua, khen thuong, ky luat; thuc hién danh gia can bo, so két, tong két hang nam;

2.4. Puge ty quyén cho Phé Giam déc Trung tAm, Giam dbc Chi nhanh chu
dong thuc hién nhiém vu thudc chirc ndng, nhi€ém vu cia Trung tdm theo quy dinh;

25. Quyét dinh hoic trinh cép‘cé thim quyén’ quyét dinh khen thuong, ky
ludt doi voi vién chire, lao dong hop dong theo phan cap quan ly;

2.6. Dé nghi Giam dbc S& Tai nguyén va Mai trudong quyét dinh b6 nhiém
va mién nhiém Phé Giam ddc Trung tim theo trinh tw va quy dinh vé cong téc can
b0 ciia Thanh pho,

2.7. Quyét dinh bd nhiém hodc mién nhiém cac chic vu Giam ddc Chi
nhénh, Phé Giam dbc Chi nhanh, Truéng phong, Phé Trudng phong thude Trung
tam sau khi c6 ¢ van ban chdp thuan ctia Giam dbc So Tai nguyén va Méi truong
va tuan thu cic quy dinh cia phap luat va ctia Thanh phd vé cong tac can bo;

2.8. Thong bao va quyét dinh cho can b, vién chire. ngudi lao dong thudc
thim quyen quan ly tir cap Trudng phong, Giam déc Chi nhanh tro xudng duge
nghi huu dé huong ché do bao hiém x4 hoi theo quy dinh;

2.9. Ky céc hop ddng dich vy, tu van, méi gidi, uy thac va cac hop dong
nghién ctu khoa hoc va cac hop dong thué chuyén gia bién soan, bién tip cac vin
dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta Trung tam;

2.10. Chiu trach nhiém vé cac bao cao thanh quyét toan tai chinh va cac ché
do thu, chi tai chinh cua Trung tdm Phat trién quy dat Ha Noi tuan thi cic quy dinh
hién hanh ctia Nha nude vé quan ly tai chinh;

2.11. Té chic thuc hién quy ché dan chu & co quan; chap hanh cac quy dinh
vé thanh tra, kiém tra cua céc co quan Nha nuée ¢6 thim quyén.

Piéu 8. Ché d6 1am viée ciia Pho Giam doc Trung tim

1. Pho Giam déc Trung tim giup viée cho Giam déc Trung tam, duoc Giam
déc Trung tAm phan cong phu trach mdt s linh vuc cong tac trong vi¢c quan ly,
diéu hanh hoat déng cua Trung tim.

2. Trach nhiém va quyén han cia Phé Giam dbc Trung tdm:

2.1. Chiu trach nhiém tru¢c phap ludt; Giam déc S¢ Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi va Giam ddc Trung tdm vé cac quyét dinh ctia minh trong pham vi
linh virc cong tac dugc phan cong hodc iy quyén;

10




2.2. Ky thay Giam déc Trung tim cac vin ban ciia Trung tim de giai quyét
cong viée duoc Giam ddc Trung tam giao. Khi Giam ddc Trung tm vang mat, mot
trong cic Phé Giam Trung tdm dugc Gidm dbc Trung tim Uiy quyén phu trach cé
trach nhi¢m thay mat Giam dbc Trung tam didu hanh hoat dong cua Trung tam.

Dicu 9. Ché d¢ lam viéc ciia Truéng phong, Phé Truéng phong, Giam
ddc Chi nhanh va Phé Giam dbc Chi nhanh

Giao Giam dbc Trung tdm Phat trién quy dit Ha No6i ban hanh quy ché lam
viéc cua Trung tdm Phat trién quy dat Ha Noi va cac Chi nhanh, quy dinh chi tiét
ché do lam viéc cua Trudng phong, Pho Truong phong, Giam dbc Chi nhanh va
Pho Giam dbc Chi nhanh truc thudc.

) Chl}’O’n‘g 111 ]
QUAN LY TAI CHINH

Piéu 10. Co ché tai chinh

Trung tdm Phat trién quy dit Ha Noi thuc hién co ché tai chinh déi v6i don
vi su nghi¢p céng tu dam bdo mot phén chi thuong xuyén theo Nghi dinh sé
16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 cia Chinh phu quy dinh co ché ty chii cua don vi
su nghi€p cong lap va Quyét dinh s6 3868/QD-UBND ngay 12/8/2015 cua UBND
Thanh phé vé viéc thanh 1ap Trung tdm Phat trién quy dit Ha Noi truc thuje S¢ Tai
nguyén va Méi truong trén co s& hop nhat cac Trung tAm Phat trién quy dét hién c6
trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Trung tdm Phat trién quy dat Ha N&i ¢6 trach nhiém x4y dung quy ché chi
tiéu ndi b cla co quan theo ding hudng dan, quy dinh hién hanh.

. Chuong IV )
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 11. Quan hé¢ ciia Trung tim Phat trién quy dat Ha Noi véi S¢ Tai
nguyén va Méi trweong

Trung tAm Phat trién qu§ dat Ha Noi hoat dong theo sy chi dao truc tiép cua
S¢ Tai nguyén va Moi truong, Trung tdm c6 trach nhiém trién khai thuc hién
chuong trinh, ké hoach, dinh huéng chién lugc phat trién da dugc phé duyét, chu
dong phdi hop v6i cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan ctia S& dé to chire thuc hién
t6t nhiém vu duoc giao.

Piéu 12. Quan hé cia Trung tim Phat trién quy dit Ha Noi vai cac
Phong, ban, don vj truc thugce Sé Tai nguyén va Mdoi truong

1. Quan hé giita Trung tam Phat trién quy dat Ha Noi v6i cac Phong, ban,
don vi tryc thugc S¢ Tai nguyén va Méi truong 1a quan hé phdi hop, hop tac dé giai
quyét, thuc hién nhiém vu duge giao.

2. Trach nhiém cta Trung tam:
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Chi dong giai quyét cong viéc ddi véi nhing thi tuc thudce thim quyén
quyét dinh cua Trung tAm. Truong hop trong qua trinh giai quyét gip khé khan,
vuéng mic thi Trung tdm c6 trach nhiém gti van ban dé nghi Giam dbc So giao
cac Phong, ban, don vi truc thude So phdi hop giai quyét hodc bao céo lanh dao So
dé giai quyét.

3. Trach nhiém cua cac phong, ban va don vi truc thudc Sé:

3.1. Can cur chirc nang, nhiém vu dugc giao cac phong, ban, don vi tryc
thuoc S¢ Tai nguyén va Moi trudong c6 trach nhiém hudng dan vé chuyén mén,
nghiép vu; phdi hop véi Trung tdm trong cdng tic phat trién quy dat va cac hoat
dong phuc vu quan ly nha nudc khac ma Trung tAm dugc giao thuc hién;

3.2. Thuc hién gép ¥, tham tra hd so do Trung tdm thuc hién c6 lién quan

dén chirc nang, nhiém vu ciia don vi theo chi dao cua lanh dao S& Tai nguyén va
Moi trudng.

Diéu 13. Quan hé ciia Trung tAm Phat trién quy dit Ha N¢i véi cac td
chirc va ¢4 nhan lién quan

1. Trung tim Phét trién quy dit Ha Noi thuc hién chirc nang, nhiém vy,
quyén han theo dang quy ché phdi hop trong cong tac phat trién quy dat gitra Trung
tAm Phat trién quy dat Ha Noi voi Uy ban nhén dan cac quan, huyén, thi x4, cic S¢,

ban, nganh va cac co quan, don vi khéc c6 lién quan do Uy ban nhan dan thanh phé
Ha N6i Quyét dinh ban hanh.

2. Trung tdm Phat trién qu§ d4t Ha Noi ¢6 trach nhiém ton trong va nghiém
chinh thyc hién cac quy dinh cua phéap luat va cac thoa thuén, cam két dbi véi cac
td chirc va ca nhan khi thuc hién cac giao dich va hoat dong dich vu.

) ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay gdém 5 Chuong, 14 Diéu. Trong qua trinh thue hién néu co
vuéng mic can bd sung, stra dbi, Giam dbc Trung tdm Phat trién quy dat Ha Noi
bao céo Giam dbc So Tai nguyén va Moi truong Ha Noi xem xét, quyét dinh./.

-
GIAM POC ¥~

‘g,x

‘\\A MOIT RJ“

Nguyén Trong Dong
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