UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Doc ldp - Ty do =HEK Phie
S6:2435L /QP-STNMT-VP Ha Noi, ngay 29 thang namC)
QUYET DINH .

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc niing, nhiém vy, quyeff 0561114,31t0 ctho
may, bién ché va méi quan hé cong tic ctia Vin phong Diing ky dat dai Ha Noi

GIAM POC SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOI

Can ctr Quyét dinh sé 42/QP-UBND ngay 02/8/2008 ctia UBND thanh pho
Ha Noi vé viée thanh l8p S¢ Tai nguyén va Moi truong thanh pho Ha Noéi; Quyet
dinh s6 32/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND thanh pho Ha Noi vé viec
Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu té chic cia S& Tai nguyén va
Moi trudng thanh phd Ha Noi;

Cén ct Quyet dinh s 1358/QD-UBND ngay 31/3/2015 cia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thanh 1ap Vian phong Dang ky Dat dai Ha Noi truc thuoe So
Tai nguyén va Mo6i trudng trén co so t6 chire lai Vin phong Diang ky Dét dai Ha
Noi truc thuge S& Tai nguyén va Moi trudng va cac Van phong Ping ky quyén sir
dung dét truc thudc UBND quan huyén, thi x3;

Céan cua Quyet dinh s 103/2009/QD-UBND ngay 24/9/2009 cia UBND
thanh phd Ha Noi ve viéc Ban hanh Quy dinh vé Quan ly té chtic bo may, bién ché,
tién lrong, tién cong, can b, cong chire, vién chirc va lao dong hop dong trong céc
co quan, don vi thudc thanh pho Ha Noi; Quyet dinh s 11/2012/Qb- UBND ngay
22/5/2012 cia UBND Thanh phd vé viée sira doi, bd sung, diéu chinh mot sé diéu
ctia Quyét dinh s 103/2009/QD-UBND;

Xét dé& nghj cia Giam dbc Vin phong Dang ky dit dai Ha Noi va Chanh Van
phong So,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh keém theo Quyet dinh nay Quy dinh vé chirc nang, nhiém
vu, quyén han, co cdu td chue, bién ché va méi quan hé cong tac cua Van phong
Ding ky dét dai Ha Noi true thuoc S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

Pic¢u 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky. Cac Quy dinh trude day
trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bé.

Piéu 3. Chanh Van phong S8, Giam déc Vian phong Ding ky dat dai Ha
Noi, Truéng cac Phong, ban, don vi truc thudce SG va cac co quan, don vi, c4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND Thanh phé;
- CT UBND TP: Nguyén Dtc Chung; (dé <

GIAM POCH

- PCT UBND TP: Nguyén Qudc Hing;
- PCT UBND TP: Nguy&n Thé Hung;
- S Nbi vy Ha Noi; s )
- Céc PGD Sg; 12122+ Nguyén Trong Dong
- Luu: VT, VP-TC.




UBND THANH PHO HA NOI| CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc néng, nhiém vy, quyén han, t6 chirc b may, bién ché
va mdi quan hé cong tic cua Van phong Pang ky dat dai Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 136 /OP-STNMT-VP ngay 29 /9/2016
cia Giém doc S¢ Tai nguyén va M6i truong Ha Noi)

o Chuong I 1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Dieéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Vi tri: Van phong DPang ky d4t dai Ha Noi (sau day goi la Vin phong
Ping ky) 1a don vi sw nghi€p cong 18p truc thuge So Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi; ¢6 tu cach phép nhan va con déu riéng; dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha
nude va Ngan hang theo quy dinh cua phap luét.

2. Churc ndng: Vin phong Dang ky d4t dai Ha Noi c6 chuc nang thuc hién
dang ky dét dai, nha & va tai san khac gén lién véi dét; xdy dyng, quan ly, cap nhat,
chinh ly thong nhat hd so dia chinh va co so dit lidu dat dai; thong ké, kiém ké dit
dai; cung cp thong tin vé dét dai cho céc td chirc, ca nhan theo quy dinh hién hanh
cta phap ludt.

3. Tru s& chinh cua Van phong ding ky dét dai Ha Noi dat tai: Téng 1-2 nha
N1A-B Khu d6 thi Trung Hoa, phuong Nhan Chinh, quén Thanh Xuin, Ha Noi.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Vin phong Ding ky dat dai Ha Noi

1. Thyc hién viéc dang ky dat duoc Nha nude giao quan ly, dang ky quyén
st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat doi véi td chirc, ho
gia dinh, c4 nhén, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge so
hitu nha & tai Viét Nam, t6 chirc nudc ngoai, cd nhan nude ngoai theo quy dinh cua
phap luat.

2. Thyc hién cac thu tuc vé cép lan dau, cap d01 cap lai G1ay chung nhin
quyen sir dung dat, quyen s¢ hitu nha 0 va tai san khac gén 1ién véi dat (sau day goi
la Gidy chimg nhén) ddi véi td chirc, ho gia dinh, c4 nhén, co s& ton gido, nguoi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s hitu nha ¢ tai Viét Nam, t6 chirc nude
ngoai, c4 nhan nude ngoai va truong hgp nhan chuyen nhuong quyén sir dung dét,
mua nha &, cong trinh x4y dung trong du an phat trién nha 6.

3. Thue hién nhiém vu thu Iy hd S0 cap Gidy chiang nhan quyen sir dung dat,
quyen s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dét theo thAm quyén ctia S& cho
céc td chirc duge UBND Thanh phd giao dat, cho thué dat.

4. Thyc hién vi¢e dang ky bién dong dbi véi dat dugc Nha nude giao quan
ly, quyén st dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gén lién voi dat dbi voi




td chure, ho gia dinh, c4 nhan, co s¢ ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
dugc so hitu nha & tai Viét Nam, t6 chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai.

5. Lap, cép nhit, phmh ly, luu trit va quan ly hd so dia chinh; t1ep nhén, quan
ly viéc st dung phoi Gidy chiing nhén theo quy dinh ctia phép luat.

6. Xay dung. cdp nhat, chinh ly, dong b6 hoa, khai thac dir liéu dét dai; t6
chirc xay dung, quan ly, van hanh hé thdng théng tin dit dai theo quy dinh cta
phap luat.

7. Thye hién viéc thong ké, kiem ké dat dai va 14p ban dd hién trang sir dung
dat; chinh ly ban d6 dia chinh; trich luc ban do dia chinh.

8. Kiém tra ban trich do dia chinh thira dat; kiém tra, xac nhén so do nha ¢
va tai san khac gén lién v6i dat do t6 chirc, c4 nhan cung cép phuc vu dang ky, cap
Gidy chimg nhan.

9. Thyc hi¢n dang ky giao dich bao dam bing quyén st dung dit, quyén sé&
hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat theo quy dinh cta phap luat.

10. Cung cép hd so, ban do, thong tin, s6 liéu dét dai, nha & va tai san khac
gin lién v&i dat cho céc to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phép luét.

11. Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luét.

12. Thuc hién céc dich vu trén co s& chirc nang, nhiém vu phu hop voi ning
luc theo quy dinh cta phap luat.

13. Quén ly vién chue, ngudi lao dong, tai chinh va tai san thudc Vian phong
dang ky dat dai theo quy dinh clia phép luat; thyc hién ché d6 bao céo theo quy
dinh hién hanh va tinh hinh thuc hién nhiém vu vé c4c linh vire cong tac dugc giao.

14. Thyc hién cac nhiém vu khdc lién quan dén dang ky, cdp gidy chimg
nhan do Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi giao.

Pidu 3. Quyén han cia Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi

1. Chu tri hodc tham gia trong viéc xdy dung va td chirc thuc hién chuong

trinh, du 4n, dé 4n trong linh vuc dat dai theo sy phan cong ciia Giam dbc So Tai
nguyén va Moi truong.

2. Ky két hop déng, cac vin ban giao dich véi cac t6 chirc, ca nhan trong
pham vi chitc nang nhiém vy dugc giao theo dung quy dinh ctia phap luat.

3. T6 chirc lua chon don vi thi cong, t6 chirc daiu thu, dé xut cac giai phap
thyc hién; kiém tra tién do, chét lwong cong trinh; t6 chirc nghiém thu céng trinh,

nhiém vu thudc linh vuc dit dai trong pham vi dwgc Gy quyén theo quy dinh cua
phap luat.

4. Ky két cac hop dong véi don vi thi cong, thué tu vén giam sat, kiém tra,
nghiém thu cac cong trinh, nhiém vu vé linh vuc quan ly dit dai theo quy dinh ctia
phap luat.

5. bé xuat tuyén dung vién chtic theo dé an vi tri viéc lam da dugc phé
duyét; duoc tuyén dung lao dong thoi vu, thué mudn lao dong phd thong dé thuc
hién cbéng viéc theo quy dinh cta phap luat.
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6. Pugc dé nghi cac Phong, ban, don vi thude S& Tai nguyén va Moi truong;
Phong Tai nguy€n va Moéi truong cac quén, huyé€n, thi xa cung cap thong tin, van
ban can thiét dé thuc hién nhiém vu; giao ndp ho so, tai lidu, dit lidu vé linh virc dét
dai dé cap nhat, luu trit theo quy dinh.

7. Kiém tra ddi v6i cong tac chuyén mon, hoat dong tai chinh va cac hoat
dong khac tai cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé dam bao vi€c thuc hién
nhiém vu dugc giao.

~ 8. Chi dao toan di¢n cac linh vy cong tac cua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

) ) ) ghu’(mgrll . ) .
TO CHUC BO MAY, BIEN CHE VA CHE BQ LAM VIEC

Piéu 4. T6 chirc bd may

Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi ¢6 cac phong chuyén mén, nghiép vu va
cac Chi nhanh ddt tai cac quén, huyén, thi xa.

1. Lanh dao Van phong Dang ky dét dai Ha Nbi:

a) Van phong Pang ky dat dai Ha Noi ¢c6 Giam dbc va cac Pho Giam déc;

b) Giam db¢ Vin phong bang ky dat dai 12 ngudi lanh dao va diéu hanh moi
hoat dong cua Van phong ding ky dat dai theo chire néng nhi¢m vu duge giao; chiu
trach nhiém trude phap luét, truéec UBND Thanh pho va Gidm doc S¢ Tai nguyén
va Méi treong vé toan bo hoat dong cua Van phong Déng ky.

¢) Pho Giam dbc Van phong Pang ky 1a nguoi giap Giam dbe Van phong
Ping ky, duoc Giam ddc Vin phong Diang ky phén cong phu trach mot s6 linh vuc
cong tac; chiu trach nhiém trude Giam doc va trude phap luat vé nhiém vy dugc
phan cong. Khi Giam déc ving mat, mot Phé Giam déc duge Giam dbc uy quyén
di€u hanh céac hoat dong cta don vi;

d) Giam dbc S& quyét dinh hodc trinh co quan ¢6 tham quyén quyét dinh l?é)
nhiém, mién nhiém chirc danh Giam doc, Phé Giam doc Van phong theo phén cap
cua Uy ban nhan dan Thanh pho, theo ti€u chuén chirc danh do Uy ban nhan dén
Thanh pho ban hanh va tuan tha céc quy dinh cda phap luat va ciia Thanh pho vé
cong téc can bo.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc Vian phong Pang ky dat dai Ha
Noi:

2.1. Céc phong chuyén mon, nghiép vu, gdm:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong K& hoach - Tai chinh;

c) Phong Dang ky va cip Gidy chimg nhén;

d) Phong Thong tin - Luu trit;

d) Phong K§ thuat Dia chinh.




2.2. Lanh dao cac phong chuyén mon, nghi€p vu gbém c6: Truong phong va
cac Pho Trudng phong gitp viéc Trudng phong.

Truong phong, Pho Trudng phong do Giam dbc Van phong Dang ky dat dai
quyét dinh bd nhiém, mién nhiém sau khi c6 y kién ctia Giam ddc S& Tai nguyén
va Mbi truong va tuln thi cdc quy dinh cua phéap luat va Thanh phd vé cong tac
can bd.

Trudng phong chiu trach nhiém truée Giam dbc Van phong Dang ky vé toan
bd hoat dong cta Phong. Cac Pho Trudng phong chiu trach nhi€ém trude Truong
phong va Giam déc Vin phong Déang ky vé nhiém vy duoc phan cong phu trach.

3. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi.

3.1. Cac Chi nhéanh thu¢c Vén phong Dang ky d4t dai Ha Noi tai cac quan,
huyén, thi x4 trén dia ban Thanh pho, gdm:

+ Chi nhanh Van phong ding ky d4t dai Ha Noi quan Hai Ba Trung;

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai Ha Noi quan Bac Tur Liém;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dét dai Ha Ngi quan Nam Tt Liém;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ha Noi quan Tay Ho;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ha Ngi quan Thanh Xuén;

+ Chi nhénh Vin phong dang ky dit dai Ha Noi quan Cau Gidy;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ha Noi quan Hoang Mai;

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai Ha Noi quan Long Bién;

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai Ha N§i quan Ha Dong;

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai Ha N¢i huyén Thanh Tri;

+ Chi nhanh Vin phong ding ky d4t dai Ha N¢i huyén Gia Lam;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dit dai Ha N¢i huyén Dong Anh;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ha Noi huyén Séc Son;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ha N¢i huyén Ba Vi;

+ Chi nhénh Vin phong dang ky dt dai Ha Noi huyén Phuc Tho;

+ Chi nhénh Vin phong ding ky dit dai Ha Noi huyén Thach That;

+ Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Ha N6i huyén Quoc Oai;

+ Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai Ha Noi huyén Dan Phuong;

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai Ha Noi huyén Hoai Dc;

+ Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai Ha N¢i huyén Chuong My;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ha Noi huyén Thanh Oai;

+ Chi nhanh Vian phong dang ky dit dai Ha N¢i huyén Ung Hoa;

+ Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai Ha N¢i huyén My Duc;

+ Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Ha Noi huyén Thuong Tin;
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+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ha Noi huyén Pha Xuyén;
+ Chi nhanh Van phong dang ky dét dai Ha Noi huyén Mé Linh;
+ Chi nhanh Van phong dang ky dt dai Ha Noi thi x4 Son Tay;

~+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ha Noi khu vuc Ba Pinh - Hoan
Kiém - Dong Da.

3.2. Lanh dao Chi nhanh:

a) Lanh dao Chi nhanh ¢6 Giam dbc Chi nhanh va khéng quéa 02 (hai) Phé
Giam doc Chi nhanh.

Giam ddc Chi nhanh 13 ngudi dimg dau Chi nhéanh, chiu tréch nhiém t6 chuc,

quan ly, diéu hanh hoat déng ctia Chi nhénh; chju trach nhiém truée phap luat va
trude Giam dée Van phong Pang ky vé toan b hoat dong cua Chi nhéanh.

Ph6 Giam dbc Chi nhanh 13 nguoi giap Giam ddc Chi nhanh, duge Gidm
dbc Chi nhanh phéan céng phu trach mdt s6 linh vyc cong tac; chiu trach nhiém
trude phap ludt va trude Giam déc Chi nhanh veé nhitng nhiém vu duoc phan cong;
khi Giam déc Chi nhanh véng mat, mot Pho Giam dbc Chi nhanh dugc iy nhiém
diéu hanh céac hoat dong ctia don vi.

Giam ddc, Pho Giam déc Chi nhanh do Giam dbc Vian phong biéng ky dat
dai quyét dinh bd nhiém, mién nhiém sau khi c6 y kién cua Giam déc So Tai
nguyén va Mdi truong va tuin thil cac quy dinh cta phap luat va Thanh phé vé
cdng tac can bo.

b) Cac bd phan chuyén mon duge thanh lap théng nhét tai cac Chi nhanh,

\
A

gom:
- Bo phan Hanh chinh - Téng hop;
- B6 phén Dang ky va cip Gidy chting nhan, tai san gén lién véi dat;
- Bo phan Luu tri.

Tay theo tinh hinh thuc té, dic thi cta timg Chi nhanh, co6 thé thanh lap
thém céac bd phan chuyén mon cho phu hop, dap ng yéu cau, nhiém vu duoc giao.

Piéu 5. Viéc thanh lap cac phong chuyén mén tai Vin phong Ding ky
dat dai Ha Néi va cac by phian chuyén mon tai Chi nhanh

1. Vige thanh 18p cac phong chuyén mén tryc thuge Van phong Pang ky dat
dai Ha N6i do Giam déc So Tai nguyén va Mai truong quyét dinh theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Viéc thanh 14p céc bd phan chuyén mon tai cac Chi nhanh do Giam dde
Chi nhénh d& nghi, Giam déc Van phong Diang ky d4t dai quyét dinh nhung khong
trai v6i cac quy dinh hién hanh cia phap luét.

3. Can ct quyét dinh cia Gidm dbc So Tai nguyén va Mai truong vé viée
quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cua cac Phong chuyén mon va cac Chi nhanh thudc
Vian phong Dang ky dAt dai Ha Noi, Giam déc Van phong Dang ky dit dai Ha Noi
quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu cta cac Phong chuyén mon, nghiép vu va cic




Chi nhanh thuéc Van phong Déang ky d4t dai va cac bo phan chuyén mén tai Chi
nhanh.

Diéu 6. Bién ché

1. S6 luong ngudi lam viée cua Van phong Déng ky dAt dai Ha Noi duoc Uy
ban nhén dén Thanh phé phan bb hang nim theo Dé 4an vi tri viéc lam duge phé

duyét trong tong sb lugng ngudi lam viée cua cac don vi sy nghi¢p cong lap truc
thudc S¢ Tai nguyén va Mdi truong;

Giam dbc Van phong bang ky dat dai Ha Noi can ctr vao sb luong ngudi
lam viéc dugc UBND Thanh phé giao, ¢6 trach nhiém bd tri, st dung vién chirc
phu hop véi vi tri viée lam, ti€u chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy
dinh cua phap lut.

2. Tuy theo tinh hinh cu thé, dé giai quyét mot sb cong viée cp bach, dot
xuit Giam déc Van phong Dang ky dat dai Ha Noi duoc phép st dung mot s$ lao
dong hop dong thoi vy, cong viée dudi 12 thang dé thuc hién nhiém vu ctia don vi
khi cn thiét sau khi c6 y kién chép thuan ctia Giam ddc S& bang vin ban.

Piéu 7. Ché d¢ lam viée ciia Ban Giam déc Vian phong Ding ky dat dai

1. Véan phong Dang ky dAt dai lam viéc theo ché do thu truéng, Giam doc
Vién phong Dang ky dat dai la nguoi ding dau don vi chiu trach nhiém ca nhan
trude Gidm dde So Tai nguyén va Moi truong va phap luat vé toan b cong viéc
thudc chirc ndng, nhiém vu, tham quyén quan 1y Nha nudc theo linh vue duge giao
va chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mén ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong.

2. Giup viée Giam ddc Van phong bang ky dat dai 1a cac Pho Gidm ddc,
Phé Gidm déc chiu trach nhiém trudc Giam déc va phap luat vé toan bd két qua va
nhiém vu dwoc phén céng hodc ty quyén.

3. Khi Giam déc Van phong bang ky dat dai Vang mit, mot Phé Giam dbc
duge Giam dbc Van phong Dang ky dét dai ay quyén diéu hanh toan bd hoat dong
cua don vi.

Chuong I11
CHE PO QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN

Piéu 8. Vin phong Dang ky dat dai Ha Noi thuc hién co ché tai chinh la don
vi su nghiép cong lap ¢o thu tu dam bao mot phan kinh phi hoat dong theo Nghi
dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 cua Chinh phi quy dinh vé co ché tu chu
cta don vi su nghiép cong lap.

Vian phong Pang ky dét dai c6 trach nhiém quan Iy st dung tai san, co so vat
chét duge giao c6 hiéu qué theo ding quy dinh cta Nha nuéce i véi cac don vi su
nghiép cong lap.




Chuwong IV
MOI QUAN HE PHOI HOP GIUA VAN PHONG DANG KY PAT DAI HA NOI
VOI CAC PHONG, BAN, PON VI TRU'C THUQC SO TAINGUYEN VA MOI
TRUONG TRONG VIEC GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE DAT PAI

Diéu 9. Nguyén tiic phdi hop

1. Bao dam thuc hién déng bo, théng nhét, chat ché, kip thoi, cong khai,
minh bach va hi¢u qua.

2. Xac dinh r6 co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han cua
ngudi dirmg dau co quan, don vi, cdng chire, vién chitc; ndi dung, thoi han, cach
thie thue hién; ché dd thong tin, bao cao.

3. Tuén tha cac quy dinh ctia phéap luat hi¢n hanh; pht hgp voi chirc nang,
nhiém vu, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong cua timg co quan, don vi va trach
nhiém, quyén han cia cong chuc, vién chuec.

4. Bao dam phat huy vai tro, trach nhi¢ém cta céc co quan, don vi phéi hop
trong viéc giai quyet thu tyuc hanh chinh ve dat dai.

5. Néng cao tinh chi dong phéi hop dong thoi bao dam trinh ty, thi tuc, thoi
gian thyc hién theo cac quy dinh hién hanh va cép nhét cidc quy dinh méi trong qué
trinh giai quyét cong viéc.

Piéu 10. Hd so, trinh ty thi tuc va théi gian giai quyét ho so

Hb so, trinh tu, thi tuc va thoi gian giai quyét ho so thuc hién theo quy dinh
ctia bo tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong duwoc Chi tich UBND Thanh phd cong bd va cac vin ban quy pham phap
ludt ctia Trung wong va ciia UBND Thanh phé lién quan dén giai quyét thu tuc
hanh chinh vé dat dai.

Diéu 11. Tréich nhi¢m phdi hep ciia By phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh - S¢ Tai nguyén va Méi truong Ha Noi

1. Hudng dan tiép nhan ho so, tham dinh tinh hop phép, hop I¢ cua hd so
yéu ciu giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai cua td chirc theo quy dinh ciia phap
luat hién hanh.

2. Phén loai hd so da tiép nhan theo tham quyén giai quyét dé ban giao cho
Vin Phong Pang ky dat dai Ha Noi, cac Phong, don vi chuyén moén.

3. Chuyén thong béo ctia nganh thué cho chii sit dung dat, cht s hitu nha,
tai san trén dat.

4. Nhan lai hd so da duoc giai quyét tir cac bd phan chuyén mon, Vin Phong
Pang ky dat dai Ha N6i ban giao.

5. Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh.

Thu céc gidy to gbe lién quan dén quyen st dung dt, cac bién lai thuc hién
nghia vu tai chinh khi tra két qua giai quyét hd so theo quy dinh dé ban giao cho
Vin Phong Pang ky dit dai Ha Noi va thu ddy du cac khoan thu theo quy dinh.




Luu trit hd so, tai lidu, théng tin theo quy dinh ciia phap ludt va bang cong nghé
thong tin trén may vi tinh theo quy dinh.

Piédu 12. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dit dai Ha Noi

1. Thuc hién viéc tiép nhan céc hd so do Bo phan tiép nhan va tra két qua
theo quy dinh cua quy trinh gidi quyét ho so theo mo hinh mot ctra lién thong.

2. Chii déng giai quyét cong viec dbi voi nhitng thi tuc thude thim quyén
quyét dinh ctia Van phong bang ky dat dai va tra két qua theo quy dinh. Truong
hop gap kho khan vudng mac thi gui van ban dé nghi cac Phong chuyén mén thudce
So Tai nguyén va Moi truong phdi hop giai quyét hodc bao cao Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Méi trudng dé c6 hudng chi dao, giai quyét.

3. Dbi v6i nhitng thi tuc hanh chinh lién quan dén cong tac dang ky, cép
Gidy chimg nhéan thudc thim quyén quyét dinh cia UBND Thanh phé hodc S¢ tai
nguyén va Mbi truong thi Van phong Pang ky dit dai Ha Nbi c6 trach nhiém cha
tri giap S& Tai nguyén va Moi trudng thuc hién thu tuc hanh chinh d6 théng qua
thuc hién cac cong viéc sau: kiém tra hién trang st dung dét, thAm dinh hd so, do
dac dia chinh thira dit, giri hd so tai liéu dén co quan c6 thdm quyén dé phdi hop xu
ly va giai quyét ho so theo quy dinh.

4. Chuén bi hd so va Gidy chung nhan @ trinh Lanh dao ky, chinh ly, cép
nhat bién ddng dat dai vao ho so dia chinh, co s¢ dit li€u dat dai; ludn chuyén ho so
dén co quan c6 tham quyen gidi quyct va trd két qua theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac Phong, ban, don vi chuyén mén thuje
S¢ Tai nguyén va Méi trueong

1. Van phong Ding ky dét dai ¢c6 mdi quan hé phdi hop chat ch& vdi cac
phong, ban, don vi truc thudc S& Tai nguyén va Moi truong trén co s ho trg, phodi
hop dé hoan thanh nhiém vu duogc giao.

2. Tuy theo chitc ndng, nhiém vy, cac Phong, bzin, dgn vi chuyén mén thude
So Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém hudng dan ve chuyén mon nghiép vu
cho Van phong dang ky vé cong tac dang ky, cap Gidy chimg nhén, thong ké, kiém
ke, do dac, xac dinh gia dat va cac hoat dong quan ly nha nudc khac ma Vin phong
dang ky dat dai dugc giao thuc hién.

3. Thue hién viée gép v, thim tra hd so do Vian phong dang ky dat dai thuc
hién c6 lién quan dén chirc ndng, nhiém vu ctua don vi theo chi dao cua Lanh dao
Sa.

Piéu 14. Trach nhiém ciia S& Tai nguyén va Méi trudng

1. S& Tai nguyén va Mo truong quan ly, chi dao truc tiép va toan dién déi
véi hoat dong cia Van phong Pang ky dat dai Ha Noi.

2. S¢ Tai nguyén va Mo6i truong giao chi tiéu ké hoach, dy toan ngén sach
hang ndm cho Vin phong Dang ky dat dai thong qua Quyét dinh giao nhiém vu
hodc ddt hang dé thuc hién nhi€m vu.
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Piéu 15. T chire thue hién

Giao Giam dbc Vian phong Dang ky dat dai chu tri, phdi hop véi cac phong,
ban, don vi truc thudc S& t6 chirc trién khai, thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 16. Viéc sira dbi, bd sung quy dinh

Trong qué trinh thuc hién néu c¢6 vudng méic can bd sung, stra ddi, Giam déc
Van phong Dang ky dat dai Ha Noi chu tri, phdi hop véi Van phong S¢ bao cao
Giam dbc S¢ Tai nguyén va Mbi truong Ha Noi xem xét, quyét dinh./.
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